淡江大學(單位或會議名稱)○學年度第○學期第○次會議簽到單
時    間：○年○月○日（星期○）○午○時○分
地    點：○校園○會議室
主     席：○○○(姓名+職稱)                                         紀錄：○○○(姓名)
出席人員：

	單   位
	姓 名 及 職 稱
	簽   名

	○○○
	(主席姓名+職稱)
	

	○○○
	(出席姓名+職稱)
	

	(可自行增加列)
	
	


列席指導：（若無，可省略）
	單   位
	姓 名 及 職 稱
	簽   名

	○○○
	(列席指導姓名+職稱)
	

	(可自行增加列)
	
	


列席人員：（若無，可省略）
	單   位
	姓 名 及 職 稱
	簽   名

	○○○
	(列席姓名+職稱)
	

	(可自行增加列)
	
	


工作人員：（若無，可省略）
	單   位
	姓 名 及 職 稱
	簽   名

	○○○
	(姓名+職稱)
	

	(可自行增加列)
	
	


